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Na temelju ¢lanka 118. stavka 2. podstavka 3. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj skoli (,,Narodne novine®, broj: 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12,
126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23 1 156/23), ¢lanka 37. Zakona
o pla¢ama u drzavnoj sluzni i javnim sluzbama (,,Narodne novine®, broj: 155/23), Uredbe o
nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obracun place u javnim
sluzbama (,,Narodne novine* broj: 22/24), Pravilnika o odgovarajuc¢oj vrsti obrazovanja ucitelja
i struénih suradnika u osnovnoj $koli (,,Narodne novine®, broj: 06/19 i 75/20), Pravilnika o
tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj $koli (,,Narodne novine*,
broj: 34/14, 40/14 i 103/14), Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehnickim
1 pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj skoli (,,Narodne novine*, broj: 40/14, 71/25
i 74/25), te ¢lanka 61. Statuta Osnovne §kole JoZze Surana Visnjan, KLASA: 012-03/20-01/01,
URBROJ: 2167-23-01-20-05, od 19. lipnja 2020. godine i Odluke o izmjenama i dopunama
Statuta Osnovne $kole Joze Surana Visnjan, KLASA: 011-03/23-01/01, URBROJ: 2167-21-
01-24-02, od 08. rujna 2024. godine, Skolski odbor Osnovne $kole Joze Surana Vignjan na 12.
sjednici odrzanoj dana 03. travnja 2026. godine donosi

PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROJSTVU,
NACINU RADA I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada 1 sistematizaciji radnih mjesta (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) Osnovne $kole Joze Surana Visnjan (u daljnjem tekstu: Skola)
ureduje se unutarnje ustrojstvo $kole, organizacija rada, uvjeti rada, nacin rada, radno vrijeme,
potreban broj radnika i njihove zadace, te druga pitanja znaCajna za ustrojstvo, djelokrug i nacin
rada Skole.

Clanak 2.
(1) Sistematizacija radnih mjesta obuhvaca propisane nazive radnih mjesta i poslove koje radnik
obavlja, uvjete za obavljanje poslova radnog mjesta, vrstu radnog mjesta i kratak opis poslova
svakog radnog mjesta i broj izvrsitelja.
(2) Broj potrebnih izvrSitelja za radna mjesta definirana ovim Pravilnikom utvrduje se
Godinjim planom i programom rada Skole za tekuéu $kolsku godinu te relevantnim pozitivnim
propisima Republike Hrvatske.
(3) Radi ostvarivanja punog radnog vremena, jedan radnik moze biti zaposlen na vise radnih
mjesta koja su utvrdena ovim Pravilnikom, ukoliko ispunjava predvidene uvjete za svako radno
mjesto ponaosob.
(4) U slucaju prestanka radnog odnosa radnika iz stavka 3. ovog ¢lanka, poslove viSe radnih
mjesta koje je isti obavljao, a koja su utvrdena ovim Pravilnikom, smatraju se zasebnim radnim
mjestima.

Clanak 3.
Izrazi u ovom Pravilniku navedeni u muskom rodu neutralni su glede rodne pripadnosti i odnose
se na osobe oba spola.
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1. ORGANIZACIJA RADA
Clanak 4.

(1) Ravnatelj je poslovodni i struéni voditelj, predstavlja i zastupa Skolu, te odgovara za
zakonitost rada.
(2) Rad u Skoli ustrojen je u dvije sluzbe:
- strucno-pedagoska;
- administrativno-tehnicka.

Clanak 5.
Stru¢no-pedagoska sluzba obavlja poslove u svezi s izvodenjem nastavnog plana i programa,
neposrednog odgojno-obrazovnog rada s ucenicima, aktivnostima u skladu s potrebama i
interesima uéenika te promicanje struéno-pedagoskog rada Skole, u skladu sa zakonom,
provedbenim propisima, Godisnjim planom i programom rada Skole i Skolskim kurikulom.

Clanak 6.
Administrativno-tehnic¢ka sluzba obavlja opce, pravne i kadrovske poslove, racunovodstvene
i knjigovodstvene poslove, poslove vodenja i ¢uvanja pedagoske dokumentacije i evidencije,
ostvarivanja prava ucenika, roditelja i radnika, poslove tehni¢kog odrzavanja i rukovanja
opremom i uredajima, poslove odrzavanja ¢isto¢e objekata i okolisa, te druge poslove u skladu
sa zakonom, provedbenim propisima i Godi$njim planom i programom rada Skole.

Clanak 7.
Skola obavlja djelatnost u sjedistu, u Podruénoj $koli Kastelir, te u Podru¢noj $koli Vizinada.

111, SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clanak 9.
Radna mjesta u Skoli sistematizirana su na sljede¢i nacin:
1. poslovi rukovodenja Skolom;
2. odgojno-obrazovni rad;
3. administrativno-tehnicki i pomo¢ni poslovi.

1. POSLOVI RUKOVOPENJA SKOLOM

NAZIV RADNOG MJESTA: Ravnatelj;

UVIJETI ZA OBAVLJANJE POSLOVA: prema pozitivnim propisima Republike
Hrvatske

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto I. vrste;

OPIS POSLOVA: predstavlja i zastupa Skolu, obavlja poslove poslovodnog i struénog
voditelja §kole, organizira i vodi rad Skole, predlaze Skolskom odboru Statut i druge
opce akte te financijski plan i polugodisnji 1 godiSnji obracun, odlucuje o zasnivanju i
prestanku radnog odnosa zaposlenika Skole sukladno odredbama Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli te drugim propisima, planira rad, saziva i vodi
sjednice uciteljskog vijeca, odgovara za sigurnost ucenika, ucitelja i ostalih radnika,
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suraduje s ucenicima, roditeljima, osnivacem i drugim nadleznim sluzbama te obavlja
ostale poslove prema zakonskim i podzakonskim propisima, Statutu Skole te drugim
propisima;

BROJ IZVRSITELJA: sukladno s ¢lankom 2. stavkom 2. ovog Pravilnika.

2. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

NAZIV RADNOG MJESTA: ufitelj razredne nastave

UVJETI: prema pozitivnim propisima Republike Hrvatske

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta I. i Il. vrste

OPIS POSLOVA: uditelji razredne nastave izvode nastavu i druge oblike neposrednog
odgojno-obrazovnog rada s u¢enicima, obavljaju razrednicke poslove, te ostale poslove
koji proizlaze iz naravi i koli¢ine odgojno-obrazovnog rada s uéenicima, aktivnosti i
poslove iz Nastavnog plana i programa, godi$njeg plana i programa, Skolskog
kurikuluma 1 drugih zakona te posebne poslove koji proizlaze iz ustroja rada Skole.

BROJ IZVRSITELJA: sukladno s ¢lankom 2. stavkom 2. ovog Pravilnika te broju
razrednih odjela, koje utvrduje nadleznim upravni odjel za obrazovanje.

NAZIV RADNOG MJESTA: uditelj predmetne nastave
UVJETI: prema pozitivnim propisima Republike Hrvatske;

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta I. i Il. vrste

OPIS POSLOVA: izvodenje nastave i drugih oblika neposrednoga odgojno obrazovnog
rada, razrednicki poslovi te ostali poslovi koji proizlaze iz naravi i kolicine odgojno-
obrazovnog rada s u¢enicima, obavljanje aktivnosti i poslova u skladu sa Zakonom o
odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Pravilnikom o tjednim radnim
obvezama ucitelja i1 stru¢nih suradnika u osnovnoj Skoli, Odlukom o tjednom i
godisnjem zaduZenju, Godi$njim planom i programom Skole, Skolskog kurikuluma te
obavljanja posebnih poslova koji proizlaze iz ustroja rada Skole.

BROJ IZVRSITELJA: sukladno s ¢lankom 2. stavkom 2. ovog Pravilnika te
broju razrednih odjela, koje utvrduje nadleznim upravni odjel za obrazovanje

NAZIV RADNOG MJESTA: u¢itelj edukacijsko-rehabilitacijskog profila
UVJETI: prema pozitivnim propisima Republike Hrvatske;

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta I. vrste;

OPIS POSLOVA:
izvodi nastavu i druge oblike neposrednoga odgojno-obrazovnog rada s uc¢enicima, vode
razredni$tvo, obavljaju ostale poslove koji proizlaze iz naravi 1 koli¢ine odgojno-
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obrazovnog rada s ucenicima, aktivnosti i poslove iz posebnog nastavnog plana i
programa Skole, a osobito obavlja stru¢no-razvojne i druge struéne poslove u skladu sa
zahtjevima struke te ostale poslove koji proizlaze iz neposrednog odgojno-obrazovnog
rada ili drugih propisa, planira rad, priprema se i obavlja poslove u neposrednome
odgojno-obrazovnom radu s ucenicima, savjetuje i pomaze uciteljima, stru¢nim
suradnicima te ostalim zaposlenicima Skole u postupcima u radu s djecom s posebnim
potrebama, pomaze uciteljima u izradi primjerenih programa, didaktickih i nastavnih
sredstava, suraduje, savjetuje 1 pomaze roditeljima ucenika s teSko¢ama u razvoju,
analizira i vrednuje djelotvornost odgojno-obrazovnog rada, struéno se usavrSava,
suraduje s ustanovama, vodi odgovarajucu pedagosku dokumentaciju, obavlja druge
poslove na unapredivanju i razvoju odgojno-obrazovne djelatnosti Skole i poslove po
nalogu ravnatelja koji odgovaraju opisu posla radnog mjesta i njegovoj stru¢noj spremi,
a vezani su uz realizaciju godi$njeg plana i programa, Skolskog kurikuluma i Odluke o
tjedno i godisnjem zaduzenju ucitelja i stru¢nih suradnika.

BROJ IZVRSITELJA: sukladno s ¢lankom 2. stavkom 2. ovog Pravilnika te broju
razrednih odjela, koje utvrduje nadleznim upravni odjel za obrazovanje

NAZIV RADNOG MJESTA: ufitelj u produZenom boravku
UVJETI: prema pozitivnim propisima Republike Hrvatske;

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta I. i Il. Vrste.

OPIS POSLOVA: obavlja neposredni odgojno obrazovni rad s ucenicima, poslove
pomo¢i u ucenju 1 provedbi organiziranog slobodnog vremena te moguc¢nost izvodenja
dodatnog rada, dopunske nastave i izvannastavnih aktivnosti, drugih poslova u skladu s
propisima, obavlja poslove na unapredivanju i razvoju odgojno-obrazovne djelatnosti
Skole kao i poslove u skladu sa zahtjevima struke prema nalogu ravnatelja koji odgovaraju
opisu radnog mjesta i njegovoj stru¢noj spremi, a Koji su vezani uz realizaciju Godisnjega
plana i programa iz tekuée Skolske godine, $kolskog kurikuluma i Odluke o tjednom i
godiSnjem zaduzenju ucitelja i stru¢nih suradnika.

BROJ IZVRSITELJA: sukladno s ¢lankom 2. stavkom 2. ovog Pravilnika.

NAZIV RADNOG MJESTA: stru¢ni suradnik pedagog
UVJETI: prema pozivitnim propisima Republike Hrvatske;

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta I. vrste;

OPIS POSLOVA: obavlja poslove u neposrednom-odgojno obrazovnom radu, planira i
programira rad, priprema se i obavlja poslove u pedagoSkom radu, analizira 1 vrednuje
djelotvornost odgojno-obrazovnog rada Skole i sudjeluje u analizi rezultata odgojno-
obrazovnog procesa, sudjeluje u izradi godi$njeg plana i programa rada Skole i $kolskog
kurikuluma, savjetuje 1 pomaze u radu uliteljima, drugim struénim suradnicima i
roditeljima, sudjeluje u izricanju pedagoskih mjera, predlaze mjere za poboljsanje,
sudjeluje u radu povjerenstva za upis djece u osnovnu Skolu i prvostupanjskog
povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta, identificira i prati ucenike s
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posebnim odgojno-obrazovnim potrebama, izraduje i provodi preventivne programe,
vodi odgovarajuu pedagosSku dokumentaciju, suraduje s ustanovama, stru¢no se
usavrSava te obavlja druge poslove na unapredivanju i razvoju odgojno-obrazovne
djelatnosti Skole.

BROJ IZVRSITELJA: sukladno s ¢lankom 2. stavkom 2. ovog Pravilnika.

NAZIV RADNOG MJESTA: stru¢ni suradnik psiholog

UVJETI: prema pozitivnim propisima Republike Hrvatske;

OPIS POSLOVA: planira i programira rad, priprema se i obavlja poslove u pedagoskom
radu, identificira i dijagnosticira u skladu sa zahtjevima struke ucenike s posebnim
odgojno-obrazovnim potrebama, radi na uklanjanju teSkoca koje uéenik ima te pruza
stru¢nu potporu uceniku na ofuvanju njegova psihickog zdravlja i poticanja razvoja,
suraduje s ustanovama, vodi odgovarajuéu dokumentaciju, sudjeluje u radu
povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta, izraduje 1 provodi preventivne
programe i1 programe za darovite ucenike, stru¢no se usavrsava te obavlja druge poslove
u skladu sa zahtjevima struke.

BROJ IZVRSITELJA: sukladno s ¢lankom 2. stavkom 2. ovog Pravilnika.

NAZIV RADNOG MJESTA: stru¢ni suradnik $kolski knjizni¢ar

UVJETI: prema pozitivnim propisima Republike Hrvatske;

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta I. vrste;

OPIS POSLOVA: planira i programira rad, priprema se i obavlja poslove u odgojno-
obrazovnom radu, potice razvoj Citalacke kulture 1 osposobljava korisnike za
intelektualnu proradu izvora, sudjeluje u formiranju multimedijskoga sredista Skole kroz
opremanje stru¢nom literaturom, drugim izvorima znanja i odgovaraju¢om odgojno-
obrazovnom tehnikom, prati znanstveno-stru¢nu literaturu, izraduje anotacije i tematske
bibliografije te potice u€enike, ulitelje 1 strucne suradnike na korisStenje znanstvene 1
struéne literature, obavlja stru¢no-knjizni¢ne poslove te poslove vezane uz kulturnu i
javnu djelatnost Skole, suraduje s maticnim sluzbama, knjiznicama, knjizarima i1
nakladnicima, stru¢no se usavrsava, te obavlja druge poslove vezane uz rad Skolske
knjiZnice;

BROJ IZVRSITELJA: sukladno s ¢lankom 2. stavkom 2. ovogo Pravilnika.

NAZIV RADNOG MJESTA: stru¢ni suradnik stru¢njak edukacijsko-rehabilitacijskog
profila

UVJETI: prema pozitivnim propisima Republike Hrvatske;

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta I. vrste;

OPIS POSLOVA: planira i programira rad, priprema se i obavlja poslove u
neposrednome odgojno-obrazovnom radu s ucenicima, savjetuje i pomaze u radu
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uciteljima i stru¢nim suradnicima te ostalim zaposlenicima $kola u svezi s postupcima
u radu s djecom s posebnim potrebama, pomaze uciteljima u izradi primjerenih
programa, didakti¢kih i nastavnih sredstva, suraduje, savjetuje i pomaze roditeljima
ucenika s teSko¢ama u razvoju, analizira i vrednuje djelotvornost odgojno-obrazovnog
rada, stru¢no se usavrSava, suraduje s ustanovama, vodi odgovarajuéu pedagosSku
dokumentaciju i u¢enicke dosjee, sudjeluje u radu povjerenstva za upis djece u osnovnu
Skolu, obavlja poslove na prevenciji poremecaja u ponasanju, izraduje i provodi
preventivne programe te obavlja druge poslove na unapredivanju i razvoju odgojno-
obrazovne djelatnosti skole.

BROJ IZVRSITELJA: sukladno s ¢lankom 2. stavkom 2. ovogo Pravilnika.

3. ADMINISTRATIVNO TEHNICKI I POMOCNI POSLOVI
NAZIV RADNOG MJESTA: tajnik

UVJETI:

a) sveucili$ni integrirani prijediplomski i diplomski studij pravne struke ili stru¢ni
diplomski javne uprave;

b) struéni prijediplomski studij upravne struke, ako se na natjecaj ne javi osoba iz
tocke a) ovog stavka,

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto I. ili Il. vrste;

OPIS POSLOVA:

normativno-pravne poslove (izraduje normativne akte, ugovore, rjeSenja i odluke te
prati i provodi propise), kadrovske poslove (obavlja poslove vezane za zasnivanje i
prestanak radnog odnosa, vodi evidencije radnika, vrsi prijave i odjave radnika i ¢lanova
njihovih obitelji nadleznima sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, izraduje
rjeSenja o koriStenju godiSnjeg odmora radnika i o tome vodi kontrolu, vodi ostale
evidencije radnika), opée i administrativno-analitiCke poslove (radi sa strankama,
suraduje s tijelima upravljanja i radnim tijelima Skole te s nadleZnim ministarstvima,
uredima drzavne uprave, jedinicama lokalne 1 podruc¢ne (regionalne) samouprave),
sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju $kolskog odbora, vodi evidenciju o
radnom vremenu administrativno-tehnickih i pomoénih radnika, obavlja i dodatne
poslove koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proracuna
jedinica lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave, obavlja i ostale administrativne
poslove koji proizlaze iz godi$njeg plana i programa rada Skole i drugih propisa, vodi
evidenciju podataka o u€enicima 1 priprema razli¢ite potvrde na temelju tih evidencija,
obavlja poslove vezane uz obradu podataka u elektronickim maticama, arhivira podatke
0 ucenicima 1 radnicima, azurira podatke o radnicima, izdaje javne isprave, obavlja
poslove vezane uz unos podataka o radnicima u elektronic¢kim maticama (eMatica,
CARNet, Registar zaposlenih u javnim sluzbama), priprema podatke vezano uz vanjsko
vrednovanje, prima, razvrstava, urudzbira, otprema 1 arhivira postu te obavlja i druge
poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada Skole i drugih propisa.

BROJ IZVRSITELJA: sukladno s ¢lankom 2. stavkom 2. ovog Pravilnika.
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NAZIV RADNOG MJESTA: voditelj racunovodstva

UVJETI: sveucilisni diplomski studij ekonomije odnosno sveucili$ni integrirani
prijediplomski i diplomski studij ekonomije odnosno stru¢ni diplomski studij ekonomije
odnosno sveucili$ni prijediplomski studij ekonomije ili stru¢ni prijediplomski studij
ekonomije odnosno visa ili visoka stru¢na sprema ekonomske struke steCena prema
ranijim propisima.

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto I. ili Il. vrste

OPIS POSLOVA: organizira i vodi racunovodstvene i knjigovodstvene poslove u
osnovnoj Skoli, u suradnji s ravnateljem, izraduje prijedlog financijskog plana po
programima i izvorima financiranja te prati njihovo izvrSavanje, vodi poslovne knjige u
skladu s propisima, kontrolira obracune i isplate putnih naloga, sastavlja godis$nje i
periodic¢ne financijske te statisti¢ke izvjestaje, priprema operativna izvjescéa i analize za
Skolski odbor i ravnatelja Skole te za jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne)
razlike i otpis vrijednosti, suraduje s nadleznim ministarstvima, uredima drZavne
uprave, jedinicama lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, sluzbama mirovinskog
1 zdravstvenog osiguranja, poreznim uredima, uskladuje stanja s poslovnim partnerima,
obavlja poslove vezane uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole
(FMC), obavlja i dodatne racunovodstvene, financijske 1 knjigovodstvene poslove koji
proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proracuna jedinica
lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, obavlja i ostale racunovodstvene,
financijske 1 knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz godiSnjega plana i programa rada
Skole 1 drugih propisa, obracunava isplate i naknade pla¢a u skladu s posebnim
propisima, obraCunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima, obracunava
isplate ¢lanovima povjerenstava, evidentira i izraduje ulazne 1 izlazne fakture, radi
blagajnicke poslove te obavlja ostale poslove koji proizlaze iz godiSnjega plana i
programa rada Skole 1 drugih propisa.

BROJ IZVRSITELJA: sukladno s ¢lankom 2. stavkom 2. ovog Pravilnika.

NAZIV RADNOG MJESTA: pomo¢nik u nastavi
UVJETI: prema pozitivnim propisima Republike Hrvatske;

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta Ill. vrste;

OPIS POSLOVA: pruzanje neposredne potpore uceniku tijekom odgojno-obrazovnog
procesa u zadacima koji zahtijevaju komunikacijsku, senzornu 1 motoricku aktivnost
ucenika, u kretanju, uzimanju hrane i pica, u obavljanju higijenskih potreba, u
svakodnevnim nastavnim, izvannastavnim i izvanudionic¢kim aktivnostima i ostali
poslovi prema Pravilniku o pomoénicima u nastavi i struénim komunikacijskim
posrednicima i Zakonu 0 0sobnoj asistenciji;

BROJ IZVRSITELJA: sukladno s ¢lankom 2. stavkom 2. ovog Pravilnika.
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NAZIV RADNOG MJESTA: Operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu

UVJETI:

- Srednja Cetverogodisnja Skola;

- Poslove Operativnog djelatnika/ce za sigurnost i civilnu zaStitu moze obavljati samo
osoba koja je zavrSila Program obrazovanja za stjecanje djelomicne kvalifikacije
operativni djelatnik/ca za sigurnost i civilnu za$titu u odgojno-obrazovnim ustanovama;
-iznimno, poslove Operativnog djelatnika/ce za sigurnost i civilnu zastitu moze obavljati
1 osoba koja nema zavrSen Program obrazovanja, ali ga je duzna zavrsiti u roku od 6
mjeseci od dana zasnivanja radnog odnosa na tom radnom mjestu;

- Zaposleniku koji obavlja poslove Operativhog djelatnika/ce za sigurnost i civilnu
zasStitu, a koji ne zavrsi Program obrazovanja u propisanom roku prestaje ugovor o radu
istekom posljednjeg dana roka za zavrSetak Programa obrazovanja.

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto Ill. vrste;

OPIS POSLOVA: nadzire kontrolu pristupa u Skolsku ustanovu, nadzire i1 osigurava
Skolsku imovinu i prostor, sudjeluje u organizaciji 1 provedbi osnovnih mjera civilne
zaStite te obavlja poslove odrzavanja objekta Skole i njezina okoliSa, suraduje s
nadleznim sluzbama (vatrogasci, hitna pomo¢, civilna zastita) u slucaju izvanrednih
situacija, sudjeluje u edukacijama i1 podizanju svijesti ucenika i zaposlenika o
sigurnosnim protokolima i postupcima u hitnim situacijama, prati situacije u Skolskim
prostorima i prijavljuje nadleznim osobama ponasanja koja mogu ugroziti sigurnost i
dobrobit uc¢enika, zaposlenika i posjetitelja, suraduje s odgojno-obrazovnim i drugim
radnicima i ravnateljem Skole u pruzanju podrske sigurnosti i dobrobiti u¢enika, obavlja
1 ostale poslove sigurnosti 1 civilne zastite koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa
rada Skole 1 drugih propisa, moZe obavljati i poslove iz ¢lanka 8. Pravilnika o djelokrugu
rada tajnika te administrativnotehni¢kim i pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u
osnovnoj skoli;

BROJ IZVRSITELJA: sukladno s ¢lankom 2. stavkom 2. ovog Pravilnika.

NAZIV RADNOG MJESTA: domar/loza¢

UVJETI: zavrSena srednja Skola tehnicke struke te posebni uvjeti: uvjerenje o posebnoj
zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova s posebnim uvjetima rada i uvjerenje o
osposobljenosti za rukovatelja centralnog grijanja odnosno lozac¢a centralnog grijanja
prema posebnim propisima;

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto Ill. vrste;

OPIS POSLOVA: rukovodenje i briga o radu kotlovnice, toplinskih stanica i drugih
uredaja grijanja, obavljanje popravaka u Skoli, odrZzavanje prilaza i ulaza u Skolu,
odrZzavanje objekta Skole i okolisa te drugi poslovi koji proizlaze iz godi$njeg plana i
programa rada;

BROJ IZVRSITELJA: sukladno s ¢lankom 2. stavkom 2. ovog Pravilnika.
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NAZIV RADNOG MJESTA: kuhar

UVJETL: zavrSena srednja Hotelijersko-turistiéka i ugostiteljska kola koja u sklopu
SVog programa za zanimanja obuhvaéa kuharstvo sa slastiarstvom i ugostiteljsko
posluzivanje (kuhar), te osposobljenost za pripremu i posluZivanje hrane i pica,
organizaciju rada u kuhinji i restoranu, planiranje i nabava namirnica i sastavljanje
dnevnog jelovnika. « KV — kuhar * zavren teCaj za stjecanje osnovnog znanja o
zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijeni.

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto III. vrste

OPIS POSLOVA: poslovi planiranja, preuzimanja namirnica, priprema i podjela toplih
obroka odnosno mlije¢nih obroka za udenike, CiSCenje i odrZavanje kuhinje te drugi
poslovi u skladu s Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te administrativno —tehnic¢kim
1 pomoénim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj $koli.

BROJ IZVRSITELJA: sukladno s &lankom 2. stavkom 2. ovog Pravilnika.

NAZIV RADNOG MJESTA: spremac
UVIJETI: zavr§ena osnovna $kola

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto IV. vrste

OPIS POSLOVA: poslovi odrzavanja i &iéenja Skolskog prostora i opreme, ¢iséenje i
odrzavanje prilaza i ulaza u $kolu, $kolskih uCionica, kabineta, radionica, sanitarnih
¢vorova, hodnika, stubista, svladionica, blagovaonice, $kolske sportske dvorane i drugih
prostora Skole i vanjskog okoli3a te namjestaja i opreme Zkole te prema potrebi poslova
dezurstva i dostavljackih poslova te drugih poslova koji proizlaze iz godisnjeg plana i
programa rada $kole.

BROJ IZVRSITELJA: sukladno s &lankom 2. stavkom 2. ovog Pravilnika.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 10.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo&i Osnovne
Skole JoZe Surana Vi$njan.

Stupanjem na snagu Pravilnika, stavlja se van snage Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu, nacinu
rada i sistematizaciji radnih mjesta, KLASA: 003-05/ 18-01/06, URBROJ:2167-23-01-18-1.

Pre%k}mlsko ‘odbora:

l‘ OSNOVNA SKOLAGH EALRAMAL
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