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Na temelju ¢lanka 76. Statuta Osnovne £kola JoZe Surana Vidnjan, a u vezi sa ¢lankom 34. Zakona
o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i élankom 7. Uredbe o sastavljanju i
predaiji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19), ravnatelj donosi

Proceduru koristenja sluzbenog vozila Skole
Clanak 1.

Ovom se Procedurom o koristenju sluzbenog vozila $kole (u daljnjem tekstu: Procedura)
ureduje nacin koristenja slubenog vozila i sluzbene kartice za opskrbu gorivom Skole, te prava i
obveze radnika u vezi koristenja istih.

Clanak 2.

Pravo koristenja sluZbenih vozila imaju svi radnici Skole koji posjeduju valjanu vozaé¢ku dozvolu (u
daljnjem tekstu: Korisnik).

Skola posjeduje sluZbeno vozilo:
e kombi vozilo marke i tipa CITROEN JUMPER 2.2 HDI, broj $asije:
VF7YABMPA11497664, registarska oznaka: PU 124 ML

Osobe zaposlene na radnome mjestu kuénog mastora/domara/lozaéa duZne su skrbiti o odrZavaniju,
servisu, popravcima, Cistodi, tehnickom pregledu i registraciji sluZzbenog vozila.

Clanak 3.

Sluzbeno vozilo Skole motze se koristiti pod uvjetima utvrdenim ovim Procedurom u mjestu i
izvan mjesta rada.
Mjesto rada smatra se Visnjan i podrudje pripadajucih podruénih 3kola.

Clanak 4.

- Sluzbeno vozilo Skole koristi se u vrijeme redovnog radnog vremena Skole i to u sluzbene svrhe po
odobrenju ravnatelja, a osobito za:
— obavljanje dostave izmedu objekata Skole
— sudjelovanje na sastancima, sjednicama, seminarima
— obavljanje radnih zadataka po nalogu ravnatelja
— drugi prijevoz potreban za izvr§avanje poslova koji proizlaze iz obavljanja redovne
djelatnosti Skole.

Iznimno, u slu¢aju potrebe sluzbenog puta dopusteno je koristenje sluzbenog vozila izvan radnog
vremena Skole.

Pravo na koristenje sluZbenog vozila iz ¢lanka 2 .stavak 2. imaju iznimno i trece osobe po
odobrenju ravnatelja ili osobe koju on ovlasti uz naknadu troskova koristenja vozila i eventualne

Stete,
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Clanak 5.

Skola ima sluzbenu karticu za toéenje goriva koju je dopusteno koristiti iskljuéivo za opskrbu
gorivom sluzbenog vozila Skole.

Osoba koja je koristila sluzbenu karticu za opskrbu gorivom duZna je za nastali tro3ak dostaviti ragun
izdan od benzinske postaje, te taj raéun ovjeriti svojim potpisom na poledini.

Clanak 6.

Koristenje sluZzbenog vozila za sluzbene potrebe obavlja se samo na osnovu putnog naloga izdanog
od ovlaStene osobe i odobrenog od strane ravnatelja.

Za potrebe redovitog ili izvanrednog obavljanja poslova iz djelokruga rada Skole ako se radi o kraé¢im
relacijama nije potreban putni nalog ve¢ nalog / odobrenje ravnatelja.

Clanak 7.

Osobe kojima je odobreno koritenje sluzbenog vozila sukladno €lanku 6.stavku 1. moraju pored
uredno popunjenog putnog naloga ,koji se predaje sukladno proceduri o izdavanju i obralunu
naloga za sluzbeno putovanije, ispunjavati i posebnu evidenciju koristenja sluzbenog vozila $kole u
sluzbene svrhe - Putni radni list, a koja se nalazi u sluzbenom vozilu Skole.

Osobe kojima je odobreno koristenje sluzbenog vozila sukladno ¢lanku 6.stavku 2. prilikom svake
voinje i/ili na dnevnoj bazi, moraju ispunjavati posebnu evidenciju koristenja sluzbenog vozila-
tkole u sluzbene svrhe - Putni radni list, a koja se nalazi u sluzbenom vozilu Skole.

Evidencija — Putni radni list sadrZi sljedece podatke:
- datum koristenja sluzbenog vozila,
- stanje brojila: pocetno i zavrsno,
- kilometrazu,
- relaciju,
- razlog koristenja sluZzbenog vozila,
- ime, prezime i potpis osobe,

Korisnik je duZan popuniti sve trafene podatke u putnom radnom listu po zavrietku koriStenja

sluzbenog vozila.

Evidencija se , nakon $to se ispuni do kraja predaje u raunovodstvo $kole, koje ratunovodstveno

evidentira trogkove kombi vozila, uvrétava ih u godidnji izvjestaj i planira u financijskom planu kole.
Clanak 8.

Prije upotrebe korisnik je duan obaviti vizualni pregled vozila.

Prilikom vizualnog pregleda provjeravaju se:
- uredaji za upravljanje: kotaci, volan,
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- uredaji za zaustavljanje: koZ&nice,
- uredaji za osvjetljavanje i svjetlosnu signalizaciju.

Korisnik je duZan prijaviti eventualne nedostatke kuénom majstoru/domaru/lozatu, koji je osoba
zaduZena za odrZavanje vozila, a koji ¢e nedostatak ukoliko je to moguce otkloniti prije koridtenja
i omoguditi ukljudivanje vozila u cestovni promet.

Korisnik je duzan voditi rauna da ukupan broj putnika i tefina tereta ne prelazi dozvoljene
kataloske osobine vozila.

Clanak 9.

Korisnik koji upravlja sluzbenim vozilom Skole u sluzbene svrhe duZan je upoznatise s odredbama
ove Procedure, postivati propise u prometu i prigodom koristenja sluzbenog vozila postupati s
painjom dobrog gospodarstvenika te u skladu s uobi¢ajenim naginom uporabe.

Clanak 10.

U slucaju oStecenja vozila prilikom koristenja, Korisnik je dufan bez odgode obavijestiti tajnika ili
ravnatelja Skole. O nastaloj $teti Korisnik je duzan sastaviti 2apisnik najkasnije u roku 3 dana od dana
nastanka Stete.

U slucaju sudjelovanja u prometnoj nesredi, Korisnik je duZan postupiti u skladu s vaZeéim
propisima kojim se ureduje sigurnost prometa na cestama.

Kaznu za prometni prekr3aj duZan je platiti korisnik koji je u trenutku poéinjenja prometnog
prekriaja upravljao sluZbenim vozilom.

Clanak 11.

SluZbena vozila i osobe u sluzbenim vozilima osigurani su kod drustva za osiguranje u skladu s
propisima kojima se ureduje obveza osiguranja u prometu.

Clanak 12.

Ova Procedura objavit ¢e se na oglasnoj ploci Skole, a stupa na snagu danom donogenja.

KLASA: 003-05/19-01/03
URBROJ: 2167-23-01-19-01
Vidnjan, 31.10.2019. godine
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