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SADRZAJ RADA

Predvideno
vrijeme
ostvarivanja

Predvideno
vrijeme u
satima

1. NEPOSREDAN ODGOJNO OBRAZOVNI RAD

IX. = VII.

874

Rad s u€enicima:

- razvijanje navike posjeéivanja knjiznice

- organizirano i sustavno upucivanje ucenika u rad knjiznice

- sustavan rad na razvijanju Citalackih sposobnosti ucenika

- pedagoska pomo¢ ucenicima u izboru literature za obradu tema i referata
- pomoc¢ ucenicima u istrazivackom radu u knjiznici

- pomoc pri izboru knjige i upucivanje u Citanje knjizevnih djela, strucne
literature, dnevnih listova i ¢asopisa

- pripremanje ucenika za samostalno koristenje raznih izvora znanja

- ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu

- organizacija nastavnih sati u knjiznici (u dogovoru s uciteljicama HJ i RN)
- distribucija djecjih ¢asopisa ucenicima

- uvodenje ucenika u temeljne nacine pretrazivanja i koriStenja izvora
informacija

- sustavno poucavanje ucenika za samostalno i permanentno uéenje

- rad s u€enicima u izvannastavnim aktivnostima, pogotovo s Novinarskom
grupom (mrezne stranice skole)

- rad na projektu — ISLM Bookmark Project: izrada strani¢nika s u¢enicima
Cetvrtih razreda te razmjena s odabranom Skolom u svijetu

- sudjelovanje u nacionalnim projektima za poticanje ¢itanja (Citanjem do
zvijezda i Noc¢ knjige) te Skolskim projektima (Olimpijada Citanja)

- provedba skolskog projekta Klub volontera, rad s ucenicima te ukljucenje u
drzavni projekt Daj Sapi glas i Ruksak pun kulture

- suradnja u izvannastavnoj aktivnosti Gradanski odgoj i obrazovanje

IX. = VL

594

Suradnja s uciteljima, strucnim suradnicima i ostalim djelatnicima skole:

- suradnja s ravnateljem i ra¢unovodom zbog financijskog plana, nabave
opreme i fonda knjiZnice te izrada godisnjeg izvjeSc¢a na kraju kalendarske
godine

- sudjelovanje u radu struénih tijela i u povjerenstvima (tim za kulturnu i javnu
djelatnost $kole, tim za izradu web-stranice Skole, povjerenstvo za provedbu
natjecaja za zaposljavanje, povjerenstvo za natjecanja)

- suradnja s uciteljima pri nabavi knjizne grade

- rad na Skolskom kurikulu; suradnja s uciteljima pri uskladivanju kurikula i
godisnjeg plana i programa rada knjiznicara

- sudjelovanje na Aktivima hrvatskog jezika, dogovor oko projekata i
knjizevnih djela za cjelovito Citanje

- suradnja s uciteljima pri planiranju Gradanskog odgoja i obrazovanja

- suradnja i timski rad na projektima i obiljezavanju raznih vaznijih datuma

- suradnja s uciteljima prilikom pripremanja materijala za rad

- administracija eDnevnika

- organizacija podjele udzbenika

IX. = VIII.

140

Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada:

VIII. - VI.

140
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- izrada godisnjeg plana i programa rada skolske knjiznic¢arke

- pisanje Pravilnika Skolske knjiZznice

- pisanje izvjeséa o radu

- rad na uskladenju s godisSnjim planom i programom te kurikulom

- mjesecno, tjedno i dnevno planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog

rada

2. STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST U SKOLSKOJ KNJIZNICI VIIL = VII. 452
- organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici, organizacijsko-administrativni

poslovi (praéenje dnevne statistike i Dnevnika rada)

-izrada izvjeSca o radu, stanju fonda i statistickih pregleda o koristenju grade

(,,Online Sustav jedinstvenog elektronic¢kog prikupljanja statistickih podataka o

poslovanju knjiznica”)

-nabava knjiga, znanstveno-stru¢nih  Casopisa, zabavnih  casopisa,

multimedijskih izvora znanja i druge literature, pracenje izdavacke djelatnosti

te izrada anotacija i tematskih bibliografija

-strucni rad u knjiznici (knjizni¢no poslovanje

—izrada kataloga, klasifikacija, signiranje, inventarizacija u knjiznichnom

Metelwin programu (informatizacija knjiznice), tehnicka obrada i zastita knjiga-

revizija, otpis i procjenjivanje fonda

-sudjelovanje u formiranju multimedijskoga sredista Skole kroz opremanje

stru¢nom literaturom, drugim izvorima znanja i odgovaraju¢om odgojno-

obrazovhom tehnikom

- izrada zavicajne zbirke

- uredivanje web stranica Skole

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE IX. = VL 265
- organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja

- obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige

- organizacija Noci knjige

- obiljezavanje raznih znacajnih datuma tijekom godine

- organizacija, priprema i vodenje susreta s piscima, kazaliSnih i lutkarskih

predstava itd.

- kino u knjiznici — pripremanje i provedba filmskih projekcija (filmovi prema

Nastavnom planu i programu uz tematsko prosirenje na filmove vezane uz

interese pojedinog djecjeg uzrasta)

- suradnja s kulturnim ustanovama koje organiziraju rad s djecom (Gradska

knjiznica Porec, Gradska knjiznica i ¢itaonica Pula, AZOO, NSK)

- obilazak knjizara, nakladnika, antikvarijata, sajmova knjiga (Monte Libric,

Interliber)...

4. STRUCNO USAVRSAVANJE VIIL = VII. 185
- permanentno strué¢no usavrsavanje iz podrucja knjiznicarstva i informacijske

znanosti; pracenje novih izdanja, biltena i periodike

- kolektivno usavrSavanje u ustanovi (strucna vijeca)

- permanentno usavrsavanje putem webinara u organizaciji AZOO-a

- pracenje literature iz psiholosko-pedagoskog podrudja

- pracenje djecje literature i literature za mladez

- sudjelovanje na stru¢nim skolskim sastancima

- sudjelovanje na Zupanijskim struénim vije¢ima $kolskih knjizni¢ara

- sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske knjiznice
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- suradnja s Zupanijskom mati¢nom sluzbom

- suradnja s knjizarama i nakladnicima

- suradnja s ostalim Skolama i knjizni¢arima

- praéenje zakonske regulative na podrucju odgoja i obrazovanja u osnovnim
Skolama a osobito na podrucju knjiznicarstva.

Ukupno: 1776

ViSnjan, 13. rujna 2023. Natasa Velenik, knjiznicarka
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